
/// STELLENAUSSCHREIBUNG X

Im Landesverband der Kultur- und Kreativwirtschaft Sachsen e. V. ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt,
frühestens ab 15.06.2023, die Stelle eines/einer

WEBADMINISTRATOR:IN (m/w/d)

im Projekt KREATIVES SACHSEN – Das Sächsische Zentrum für Kultur- und Kreativwirtschaft
zu besetzen.

DAS SIND WIR
Das landesweite Projekt KREATIVES SACHSEN setzt sich für mehr Sichtbarkeit und Wertschätzung für
Kultur- und Kreativschaffende in ganz Sachsen ein. Wir vernetzen, informieren und unterstützen mit
Weiterbildungen, Veranstaltungen, kostenfreien Beratungen, sind Impulsgeber sowie Begleiter für neue
Ideen und eröffnen Perspektiven für neue Kooperationen, um die Kultur- und Kreativwirtschaft in Sachsen
produktiv und nachhaltig zu gestalten. KREATIVES SACHSEN gehört zum Landesverband der Kultur- und
Kreativwirtschaft Sachsen e. V., der die Interessen der sächsischen Kultur- und Kreativbranche gegenüber
der Landes- und Bundespolitik vertritt. Mehr von und über uns: www.kreatives-sachsen.de

Die Aufgaben im Projekt fallen in unterschiedlicher Intensität an, weshalb wir von den Bewerber:innen ein
bestimmtes Maß an zeitlicher Flexibilität erwarten.

DEINE AUFGABEN
● Betreuung Multisitehosting
● Betreuung von ca. 10 Webseiten: Updates, Plugins (z.B. Borlabs) > Kommunikation mit

Auftragnehmer:innen (Websites etc.)
● Domainverwaltung
● Emailverwaltung
● Fehleranalyse und - behebung
● Einweisung und Unterstützung der Anwender:innen
● Programmierkenntnisse (HTML, CSS, etc.), Behebung von Bugs
● online Datenschutz (DSGVO; z.B. Google Fonts) > Schnittstelle zu Datenschutzbeauftragter
● Accountmanagement (Google, Microsoft, E-Mail-Konten, Verteiler, 1password etc.)
● Techniksupport (v.a. Apple)
● NAS Server
● Einrichtung von Soft- und Hardware in den Büros an den Standorten Leipzig, Dresden und

Chemnitz
● Inventarisierung (Pflege der Listen, Koordination von Technikaus- und rückgabe)
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● Erstellung von Konzepten zur internen und externen Datensicherung, Archivierung und
Wiederherstellung. Datenspiegelung, Datenbank-Snapshots

DEIN PROFIL
● Sehr gute Kenntnisse mit Wordpress und Avada
● Berufserfahrung in ähnlicher Position
● Idealerweise Kenntnisse und Kontakte im Kontext der Kultur- und Kreativwirtschaft in Sachsen
● Kreativität, Out-of-the-Box-Denken und Eigeninitiative
● Professioneller Umgang mit Hard- und Software (macOS, Creative Cloud, Google Workspace)
● Schnelle Auffassungsgabe für neue Tools und Aufgeschlossenheit für weitere Skills
● Selbstständige, lösungsorientierte Arbeitsweise, Teamgeist und Hands-on-Mentalität
● Zeitliche Flexibilität, Stressresistenz und Belastbarkeit

DAS BIETEN WIR
● Festanstellung /// Teilzeit (20 h/Woche)
● Ein motiviertes Team in einem kreativen und agilen Arbeitsumfeld
● Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben
● Eine offene Unternehmenskultur mit kurzen Kommunikationswegen und flachen Hierarchien
● Die Möglichkeit, eigene Ideen für die direkte Verbesserung von Prozessen einzubringen
● Flexible Arbeitszeiten mit der Option auf mobiles Arbeiten
● Einen Arbeitsplatz, an einem unserer drei Standorte in Leipzig, Chemnitz oder Dresden
● Eine moderne Hard- und Softwareausstattung
● Regelmäßige Teamevents
● Möglichkeiten für die persönliche und fachliche Weiterentwicklung
● 30 Tage Urlaub
● Die Vergütung erfolgt leistungsgerecht in Anlehnung an den Tarifvertrag für den Öffentlichen

Dienst der Länder (TV-L), Arbeitsort ist wahlweise in Chemnitz, Dresden oder Leipzig,
Entgeltgruppe TV-L 11

DU BIST INTERESSIERT?
Deiner Bewerbung solltest Du mindestens die folgenden Unterlagen beifügen:

● Tabellarischer Lebenslauf
● Kopien wichtiger Zeugnisse und sonstiger Befähigungsnachweise
● Bewerbungsschreiben

Bitte richte Deine Bewerbung ausschließlich in elektronischer Form bis zum 26.05.2023 digital an:
frauke.rippin@kreatives-sachsen.de

Die Vorstellungsgespräche finden vom 01.06. bis 08.06.2023 statt.
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Frauen, Personen mit nicht-binärer Identität, Schwerbehinderte und diesen gleichgestellte behinderte
Menschen sind ausdrücklich zur Bewerbung aufgefordert. Es wird um Verständnis gebeten, dass nur
vollständige Bewerbungsunterlagen berücksichtigt werden können. Des Weiteren wird darauf
hingewiesen, dass Du mit Deiner Bewerbung gleichzeitig Dein Einverständnis zur elektronischen
Verarbeitung Deiner persönlichen Daten bis zum Abschluss des Bewerbungsverfahrens erteilst.

WEITERE FRAGEN?
Bei Fragen zu dieser Stellenausschreibung und zum Bewerbungsprozess melde Dich gerne bei:

Frauke Rippin
T +49 371 56078490 M +49 160 90322770
frauke.rippin@kreatives-sachsen.de
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